Aleksandra Bogdanowicz

Director of Finance and Administration Division




Jak moge pomoc

W RK Legal pracuje od poczatku istnienia kancelarii. Kieruje pracq Departamentu Administracji, ktéry odpowiada za obstuge
ksiegowa, kadrowg, finansowa czy marketingowa firmy.

Nadzoruje tez komunikacje wewnetrzna, dziatania sekretariatu oraz procesy rekrutacyjne i personalne.

Doswiadczenie

Koordynuje obstuge administracyjng catej organizacji. Dbam takze o sprawny przeptyw informacji miedzy klientami

a kancelarig. Odpowiadam za terminowe i poprawne prowadzenie dokumentacji. Planuje i realizuje dziatania w zakresie
obstugi gospodarczej, transportowej i inwestycyjnej. Negocjuje warunki wspédtpracy z firmami zewnetrznymi

i podwykonawcami.

Koordynuje proces przeptywu dokumentacji w firmie, procesy ptatnosci i rozliczen z kontrahentami i dostawcami
zewnetrznymi.

Jezyki obce

e angielski

Informacje
+48 22 380 33 44

aleksandra.bogdanowicz@rklegal.pl
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