Alicja Rogowska

Administrative Coordinator, Finance and Administration Division



Jak moge pomoc

Jestem cztonkiem zespotu administracji RK Legal. Wspieram zespét kancelarii w realizacji codziennych zadan oraz dbam o
pozytywny wizerunek firmy wsrdd gosci naszego biura.

Zarzadzam efektywnym przeptywem informacji w firmie i odpowiadam za obszar legal assistance. Nadzoruje prawidtowy
obieg korespondencji, prowadzenie akt spraw sadowych i kalendarzy spotkan.

Doswiadczenie
Nadzoruje obieg korespondencji, obstuge klientéw, prowadzenie akt sadowych, kalendarza spotkan prawnikéw i telefoniczne
kontakty z sgdami.

Wspieram dziatania eventowe wewnatrz kancelarii. Przygotowuje cykliczne spotkania integracyjne pracownikéw
i newslettery prawne kancelarii.

Informacje
+48 22 380 33 44

alicja.rogowska@rklegal.pl

LinkedIn

Vcard

Pobierz zdjecia


mailto:alicja.rogowska@rklegal.pl
https://www.linkedin.com/in/alicja-rogowska-361503187/
https://www.rklegal.pl/wp-content/uploads/2021/09/Alicja-Bochomulska.vcf
https://www.rklegal.pl/wp-content/uploads/2021/09/Alicja-Bochomulska_106-czarno-biaąe-1.jpg

