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Jak moge pomoc
Zarzadzam Dziatem Wsparcia procesu RK Legal. Koordynuje prace 10 osobowego zespotu. Dbam o prawidtowy obieg
korespondencji przychodzacej, wychodzacej, wspieram funkcjonowanie i codzienng prace pozostatych dziatéw RK Legal oraz

archiwizuje dokumentacje do obstugiwanych

Wraz z zespotem dbam o terminowe przygotowanie dokumentacji do prowadzonych spraw w kancelarii oraz o spdjny kontakt
z klientem.

Doswiadczenie

W swojej karierze zawodowej miatam okazje obstugiwac sprawy oraz przygotowywa¢ umowy i kontrakty w kancelarii
notarialnej. Kilkuletnie doswiadczenie na réznych stanowiskach w Pionie Zarzadzania Wierzytelno$ciami RK Legal pomaga
dzi$ dogtebniej i doktadniej prowadzi¢ obstuge catego procesu windykacyjnego. Obstugiwatam m.in sprawy na etapie

sgdowym w Departamencie B2C. Mam tez dwuletnie doswiadczenie na stanowisku specjalisty ds. ptatnosci i rozliczen
w dziale Raportéw, Analiz oraz Ptatnosci.

Jezyki obce

e angielski

Informacje
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