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Jak mogę pomóc
Zarządzam Działem Wsparcia procesu RK Legal. Koordynuję pracę 10 osobowego zespołu. Dbam o prawidłowy obieg
korespondencji przychodzącej, wychodzącej, wspieram funkcjonowanie i codzienną pracę pozostałych działów RK Legal oraz
archiwizuję dokumentację do obsługiwanych

Wraz z zespołem dbam o terminowe przygotowanie dokumentacji do prowadzonych spraw w kancelarii oraz o spójny kontakt
z klientem.

Doświadczenie
W swojej karierze zawodowej miałam okazję obsługiwać sprawy oraz przygotowywać umowy i kontrakty w kancelarii
notarialnej. Kilkuletnie doświadczenie na różnych stanowiskach w Pionie Zarządzania Wierzytelnościami RK Legal pomaga 
dziś dogłębniej i dokładniej prowadzić obsługę całego procesu windykacyjnego.  Obsługiwałam m.in sprawy na etapie
sądowym w Departamencie B2C.  Mam też dwuletnie doświadczenie na stanowisku specjalisty ds. płatności i rozliczeń
w dziale Raportów, Analiz oraz Płatności.
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